T.C.
TEPEBASI BELEDIYE BASKANLIGI
SPOR iSLERIi MUDURLUGU
CALISMA USUL VE ESASLARINA ILISKIN YONETMELIK

BOLUM |
AMAC, KAPSAM, DAYANAK VE TANIMLAR
AMA
MADDE 1- Bu yonetmelik, Belediye kanunu ile tiim yasa, yonetmelik, talimatlar ve kararlar
cercevesinde, Eskisehir Tepebasi Belediyesi Spor Isleri Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve
sorumluluklart ile kurulus esaslarini, ¢aligma yontem ve ilkelerini diizenler.

KAPSAM

MADDE 2- Bu y6netmelik hiikiimleri, Tepebas1 Belediyesi Spor Isleri Miidiirliigiinde
uygulanir.

YASAL DAYANAGI

MADDE 3- Bu yonetmelik 5393 sayili Belediye Kanunu’nun 15/b, 18/m ve 48. Maddelerine
dayanilarak hazirlanmistir.

TANIMLAR

MADDE 4- Bu yonetmelikte ad1 gegen;

Belediye : Tepebag1 Belediyesini

Belediye Baskam : Tepebas1 Belediye Baskanini

Belediye Baskan Yardimcisi : Tepebas1 Belediye Bagkan Yardimcisin

Miidiirliik : Spor Isleri Miidiirliigiinii

Miidiir : Spor Isleri Miidiiriinii

Sef : Spor Isleri Miidiirliigiinde ¢alisan sefleri

Diger Personel : Spor Isleri Miidiirliigiinde calisan diger tiim personeli
ifade eder.



BOLUM II
GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLAR

MUDURLUGUN GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLARI

MADDE 5-

a)

b)

c)

d)

f)

9)
h)
i)
)

K)
1)

Bolge halkina spor yapma imkanlari saglamak, sunulan hizmetlerin verimliligini

arttirmak,

Bolge halkinin spor bilincinin olusturulmasi ve spora katilimin en iist diizeyde
saglanmasi icin, ¢esitli branslarda kurslar agmak, turnuvalar ve yarismalar
diizenlemek. Sportif faaliyetlerle ilgili organizasyonlar yapmak,

Bolgemizde sporun tanitiminin yapilmasi, ¢esitli konularda kitap, brosiir, dergi,
afis vs. hazirlamak ve spor turizminin gelismesine katki saglamak,

Amator spor kuliiplerine ayni ve nakdi yardim yaparak, gerekli destegi
yonergelere gore saglamak, Sporu tesvik amaciyla genglere spor malzemesi
vermek,

I1 Milli Egitim Miidiirliigii ve Genglik Spor Il Miidiirliigii ile koordineli galisarak
amatdr sporun gelisimine katki saglamak,

Yurt i¢i ve yurt dis1 miisabakalarda {istiin basar1 gosteren veya derece alan
Ogrencilere, sporculara, teknik yoneticilere ve antrendrlere Belediye Meclis karari
ile 6diil vermek,

Yaz — kis spor okullarini diizenleyerek ¢ocuk ve genclerin gelisimine katki
saglamak,

Ozel giin ve haftalarda Baskanlik oluruyla beceri ve sportif alanlarda 6diillii
yarigmalar, turnuvalar diizenlemek,

Yapilacak organizasyon ve miisabakalar i¢in branslarin ilgili federasyonlar ile
irtibat kurmak,

Spor ile ilgili panel, konferans, sdylesi diizenlemek ve ilgili konularda davet
tizerine Tepebas1 Belediyesini temsil etmek,

Kurum i¢i spor turnuvalar1 ve organizasyonlar diizenlemek,

Spor alanlarinin ihtiyaclarini belirlemek amaciyla ¢calismalar yapmak ve bu
talepleri Bagkanliga sunmak,

m) Spor Isleri Miidiirliigii biinyesindeki spor tesisleri ve merkezleri i¢in faaliyetlerin

n)

0)

p)
r

yiirlitiilmesinde gerekli branslarda gerektiginde hizmet alim1 yapmalk,

Spor alaninda diger kurum ve kuruluslarin ¢alismalarini izleyerek gerekli hallerde
bu caligmalara ilgili personelin katilimin saglamak,

Belediye biinyesindeki tesis, merkez ve sahalarin onarimi, bakimi ve isletilmesini
saglamak, kontrol etmek, tiim birimlerdeki demirbaslarin, spor aletlerinin temiz,

bakimli ve kullanilir olmasi saglamak,

Tiim spor faaliyetleri ile ilgili yillik planlama yapmak,

Bolgede yapilacak olan faaliyetlerde ilgili kurumlarla igbirligi halinde ¢alisma
yapmak (Universite, okullar, kurumlar, firmalar vs.)

Belediye Baskani tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak.



IS ILISKILERI

MADDE 6-

A) Kurulus I¢indeki iliskileri

a) Belediye Bagskani ve Belediye Baskan Yardimcilar1 Birimleri
b) Belediye Boliim Midiirliikleri

B) Kurulus disindaki iliskileri

a) 11 Genglik ve Spor Miidiirliigii, il Milli Egitim Miidiirliigii

b) Branslarin Federasyonlari

¢) Spor kuliipleri, iiniversiteler, firmalar ve sivil toplum orgiitleri
d) Diger iliski kurulabilecek Kurum ve Kuruluslar

MUDURUN GOREV, YETKIi VE SORUMLULUKLARI

MADDE 7-

a)
b)

f)
9)
h)
i)
)

A) Kurulus Icindeki Yeri
Emir Alacagi Makam : Belediye Baskani ve Belediye Baskan Yardimecilari

Emir Verecegi Personel : Midiirliik Personeli

B) Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

Miidiirliigiin gorev, yetki ve sorumluluk alanina giren konular ile mevzuatin
ongordiigi gorevleri Belediye Baskani ve Bagkan Yardimcisina bagli olarak
yiriitmek,
Midiirliigiin yillik faaliyet programlarinin hazirlanmasi, tist yonetime
sunulmas1 ve onaylanmasi halinde organizasyonlarin kontroliinii ve
denetlenmesini saglamak,
Midiirligiin yillik faaliyet raporlariin ve biit¢elerinin taslaginin
hazirlanmasini saglamak,
Miidiirliikle ilgili kurum i¢i ve kurum dis1 yazigmalarin yapilip, dosyalanip
arsivlenmesini saglamak,
Bagkanlik makaminca alacagi emirleri miidiirliik personeline iletmek ve
uygulamasini denetlemek,
Miidiirliik blinyesinde gdrev yapan birimlerin tiim i ve iglemlerinin zamaninda
ve dogru olarak yerine getirilmesini saglamak,
Miidiirligiin ¢alismalarini, personel dagilimini, is ve islemlerin
diizenlemelerini yapmak, Miidiirliik faaliyetlerini denetlemek, varsa
aksakliklar1 gidermek,
Spor kuliipleri ile isbirligi igerisinde olmak ve belirli donemlerde toplanmak,
Miidiirliige bagli personellerin gelisimine destek vermek amaciyla hizmet ici
egitimler diizenlemek ve egitim veren yerlere yonlendirmek,
Bu yonetmelikte sayilan Miidiirliigiin gorevleri ve 5393 sayili Belediye
Kanunu ve ilgili diger mevzuat hiikiimleri ¢ercevesinde, Belediye Baskaninca
kendisine verilen tiim gorevleri yapmaya yetkilidir.
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SPOR ISLERI SEFi

MADDE 8- A) Kurulus igindeki Yeri

a)

Emir Alacagi Makam : Belediye Baskani, Belediye Baskan Yardimcilar: ve
Miidiir

b) Emir Verecegi Personel : Miidiirliigiin tiim personeli

B) Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

a)
b)

c)

d)
€)
f)
9)
h)

Miidiirliigiin gorevlerini mevzuat ve miidiirden alacagi emir ve yetkiler
gergevesinde yapmak,

Kendisine bagl miidiirliik personelinin yonetim ilkelerine uygun bir
bicimde calismasini saglamak, aksakliklari tespit edip, yetkilileri uyarmak
Spor tesislerinin, merkezlerinin, sahalarinin ve tiim yesil alanlarin bakim ve
onarim programlarini hazirlamak ve uygulanmasini saglamak,
eksikliklerini gidermek,

Spor tesis ve merkez sorumlulart ile degerlendirme toplantilar1 yaparak
goriis ve Onerileri bir iist makama sunmak,

Malzeme alimlarinda alinan malzemeleri inceleyerek teknik sartnamesine
uygun olup olmadigini kontrol edip onay vermek, sevkini saglamak,
Demirbastaki malzemelerin kayitlarinin tutulmasi ve denetlenmesini
saglamak

Vatandaslardan gelen istek, 6neri ve sikayetleri degerlendirmek konularla
ilgili tist yonetime Onerilerde bulunmak,

Sorumlu oldugu amirlerce verilen diger gorevleri yerine getirmektir.

TESISLER SORUMLUSUNUN GOREV.YETKIi VE SORUMLULUKLARI

MADDE 9- A) Kurulus igindeki yeri

a) Emir Alacagi Makam; Belediye Baskani, Belediye Baskan Yardimcilari,
Miidiir ve Sef
b) Emir Verecegi Personel :Tesis Personeli

B) Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

a)
b)

c)

d)

Miidiirliigiin planladig: yillik faaliyet programini uygulamak,

Malzeme alimlarinda alinan malzemenin sartnameye uygun olup
olmadiginin kontrol edip onay vermek ve teslim almak,

Tesis i¢in uygulanacak faaliyet programini hazirlamak ve bir iist makama
sunmak,

Tesisi miisabaka oncesi hazirlamak, miisabakalarda gorev alacak personeli
belirlemek,

Tesis ile ilgili tiim bakim, onarim ve aksakliklar1 tespit edip tist makama
bildirmek,



f) Sorumlu oldugu personelin gorev, yetki ve izinlerini diizenlemek,

g) Saha ve salon gelirlerinin kontroliinii yapmak ve {ist makama bilgi vermek,

h) Gorevi ile ilgili evrak esya ve geregleri korumak, saklamak,

1) Vatandaslardan gelen istek, oneri ve sikayetleri degerlendirmek konularla
ilgili tist makama 6nerilerde bulunmak,

J) Sorumlu oldugu amirlerce verilen diger gorevleri yerine getirmektir.

DIGER TEKNIK, iDARI VE YARDIMCI PERSONELIN GOREV YETKI VE
SORUMLULUKLARI

MADDE 10- A) Kurulus i¢indeki yeri

a) Emir Alacagi Makam; Belediye Bagkani, Belediye Baskan Yardimcilari,
Miidiir ve Sef

B) Gorev, Yetki ve Sorumluluklart

a) Midiiriin ve sef’in verdigi gorevleri tam ve eksiksiz olarak zamaninda
yapmak,

b) Gorev alanindaki her tiirlii demirbas ve cihazlarin bakimi ve
korunmasindan sorumlu olmak,

c) Midirliigiin kurum i¢i ve kurum dis1 yazismalarin yapilip, dosyalanip,
arsivlenmesini saglamak,

d) Alinan emirleri mevzuat hiikiimleri dogrultusunda ve en kisa zamanda
yerine getirmek,
e) Sorumlu oldugu amirlerce verilen diger gorevleri yerine getirmektir.

BOLUM I11

DiIGER HUKUMLER

MADDE 11- Bu yonetmelik hiikiimleri Belediye Meclisince kabul edilip, yayimlandiktan
sonra ylriirliige girer.
MADDE 12- Bu yonetmelik hiikiimlerini Eskisehir Tepebasi Belediye Baskani yiiriitiir.



